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COTJIACOBAHO: YTBEPXJIEHO:

151 KyJIbTYpPBbI npuka3om ot 28.01.2022 Ne 20/1

"Iopsaaok npoBeeHUusT NPoBePKH (MHBEHTApU3aUHK) GUOJIHOTEYHOTO
(poHAa MYHHUHNIIAJIBLHOIO 0IOAKETHOTO Y4YpeKAeHHsI KYJbTYPbl
«IlenTpasn3oBanHasi 6u61HOTeuHas cucTemMa» ropona Cmonencka

1. O6mme noJsioxkeHmst.
> -8

1.1. B coorBerctBuu ¢ 3akoHOM Poccutickoit @enepauuu «O OyXraarepckoM
yaete» ot 06 mexabps 2011 r. Ne 402-D3, mnuceMoM MUHHCTEPCTBA ¢dbuHaHCOB
Poccuiickoii Denepaunu «O6 WHBEHTapU3alUUK OUOGNHOTEUHBIX (GOHIOB» OT 4
HOsIOpst 1998 roma Ne 16-0016-198, ¢ paspenom 6 Ilpukaza MuHHCTEpCTBa
KyneTypbl Poccuiickoit ®enepanuu ot 08 oktsibpst 2012 roma Ne 1077 «O6
yTBepxaeHuu Ilopsnka yuera NOKYMEHTOB, BXOMSIIIUX B COCTaB OHOIMOTEYHOrO
boHaa» (¢ u3MeHeHUsIMU ¥ nonojHeHussMu oT 02 deBpasis 2017 rona), mpoBepka
(MHBEHTApU3aLMs) HATHYHS JOKYMEHTOB OMOIHOTEUHOTO POH/a MY HUIIMITANIBHOTO
OIOUKETHOTO  YUPEXKIEHHS KYJIbTYPhI «llenTpanu3oBaHHas OHOIHOTEYHAs
cucrema» ropoma CwmoneHcka (manee - MBYK «IIBC» ropona CmoneHcka)
IIPOU3BOIMUTCS: '

- IIPH CMEHE MaTepHaJbHO OTBETCTBEHHOIO JIULA;
- IIPY BBISABJICHUU (PaKTOB XUILEHUS, 3JI0YIIOTPEOIeHHUS WIN TOPYH NJOKYMEHTOB;
- B Clly4ae CTUXUHHOrO OeCTBUS, MOXKapa MK APYTHX YPe3BhIYalHBIX CUTYaLUH,
BBI3HAHHBIX 3KCTPEMaIbHBIMU YCJIOBHSIMH; ’ | -
- IpA pEOpraHU3ally WIH JIUKBAIAIMH OUOIHOTEKY;
- IIPY CMEHE PYKOBOUTeNsI OnbnuoTexy (oTaena). o , .
IlpoBepke  (MHBeHTapM3aLWM) MOIEXAT  BCe  BHABI . JIOK y ( TOB
6ubnHoTedHOro GoHaa (BKIOYas ayAHOBU3YaIbHBIE U 3MEKTPOHHLIE JO! ]y
Jast  mpoBeleHHMs IpOBepkH  (MHBEHTapu3auWH) OHGIHOTEYHOrO, (
PYKOBOIUTEJIEM YUpEKAEHUsSI Ha3HA4YAeTCss KOMMCCHs, B COCTaB Ko;ropon onnm‘
IpeACTaBUTENb OYXTaITEPUH.

1.2. IlpoBepka (uHBeHTapu3aLus) OUOIMOTEYHOTO (bom:[a MBYK «HBC»
ropofa CMOJIEHCKA OCYIIECTBIISIETCS [MO3TAllHO B COOTBETCTBHH C TIpadHKoOM,
YTBEPXKIACHHBIM  NPHKa30M pPYKOBOAWTENs — yYPeXAEHHs, C 3aBEepLICHHEM
VHBEHTapHu3alUy Bcero GoHma y4peKACHUs B TEHEHUE JIECSITH JIET C ompeneneHHeM
CPOKOB U KOIMYECTBA MTaHUPYEMOro 061>e1vla paboThI.
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1.3. IIpu cMeHe 3aBeyIONIEro GMOIMOTEKONM MPOBOAUTCS MPOBEPKA BCETO

GOH/Ia WM €TO YACTH 110 OOBIYHOM METOMKE Ha OCHOBAHMM NIPHKa3a PyKOBOIUTEIS
yupexaenus. MlHBeHTapu3anus 6ubinoredHoro GoHAa Npu CMeHE pyKOBOIUTEIS
OUOIMOTEKH IIPUPABHUBAETCS K OYEPEIHOMY CPOKY. N
1.4. B ciydasx KCTpeHHOH Ieperadyu OHOIHOTEYHOro (OHAA MPOBOIAT
BHIOOPOUHYIO TPOBEpPKy Hamboyiee LEHHBIX M PEIKMX MW3JaHWW, & TaKke
IOPOTOCTOSIIIMX ¥ JePUIUTHBIX. 3aKIIOYeHMe W IIPEIIOKEHUS KOMHCCUU
0(OPMIIAIOTCS IIPOTOKOJIOM, KOTOPBIIl BMECTE C aKTOM II€peNacTCs Ha yTBepXKACHHE
PYKOBOAUTENMIO yUpeXaeHus. BpiGopoyHass mpoBepka (oHIa HE MOXET OBITh
3acydTaHa KaK IUIaHOBas. B akTe cpadyu-lipuemMa IIPH CMEHE 3aBEIyIOMICTO
OHMOJIMOTEKON yKa3bIBaIOT:
- o0llee KOJMYECTBO TMepenaBaeMoro ¢(oHAa, 3a(GUKCHPOBAHHOE B YYETHBIX
JOKyMEHTaX;
- IlepeYeHb JOKYMEHTOB y4eTa (MHBEHTApHBIE KHUIH, KHUI'M CYMMapHOro y4eTa
IIp.) ¥ BX KOJIUYECTBO.

3. OpraHu3anusi NpoBefAeHUsI IPOBEPKH (HHBEHTAPH3ALUH)
on6HoTeYHOro poHaa
2.1.I1oaAroToBUTEJNbHBIN 3TAN:

- CO3/laHMe KOMHCCHH I10 MPOoBepKe (MHBEeHTapu3aluu) GoHIa;

- pa3paboTKa KaJeHJapHOro I1aHa paboTel KOMHUCCHH;

- OIIpeieJieHue CPOKOB IIPOBEICHUS IPOBEPKU;

- IPaBIWIBHOCTH OQOPMIIEHUST YUETHBIX JIOKYMEHTOB, BBIIBICHHE M HMCIIPaBJICHUE
OmIMOOK:

- MHBEHTAPHBIX KHUT

- KHAT CyMMapHOTO y4eTa;

- COIPOBOIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB O ITpHUEMe KHHT;

-TeTpaJiy yueTa KHUT, IPUHATHIX OT YATATeNIeil B3aMeH yTepsIHHBIX;

- aKTOB Ha CIHcaHue, 0(HOPMIIEHHBIX MEeXIy IIPOBEPKaMU;

- aKTOB MPEIBIAYIIHUX ITPOBEPOK CO CITUCKaMHU HEJIOCTAOIINX JOKYMEHTOB, a TaKKe
OCYIIECTBIISIETCS IpoBepka (oHAa Ha IpeaMeT COOTBETCTBUA IIPaBHJIaM €ro
pPaccTaHOBKH.

2.2. Aﬂropu'fM NpPOBEPKH:

2.2.1. IIpoBepka Ha4YMHAETCS C IIEPBOIO CTEJIAXKA I10 MOPSIKY pacCTaHOBKH
HoKyMeHTOB. Ha KaXk[plif TOKyMeHT 0GOpMIIsieTCs] KOHTPOJIBHBIHM TallOH, KOTOPHBIi
BKJIIOYAET CJIEAYIOIINe CBEIECHHWSI: WHBEHTAapHBI HoOMep, (QaMHIHIO aBTOpa,
3arjiaBue, 1aTy U3JaHus, LICHY;

- JIeNalOTCS IPHHSTHIE MOMETKH O INPOBEpPKE Ha KHIDKHOM (GOpMYJsipe M Ha
THUTYJIBHOM JINCTE U3JaHUS, fe

- W3JIaHKWE BO3BpAIlaeTCs Ha CTEIIAXK;

- TAJIOHBI COOMpPAIOTCA B SIIIUK;
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- IPOBEPEHHBIE CTEIIIAXH IIOMEYaIOTCs;
- KHUTH, NPUHUMaeMble OT 4YHWTaTelled BO BpeMs IIPOBEPKH, COOHMpaIOTCA B
CIIEIIAAIFHO OTBEJEHHOM MECTE U OMMCHIBAIOTCS B IMIOCIEIHIOIO OUYepeb.

2.2.3 CeneHus 0 TIpoBepKe ¢ KOHTPOJBHBIX TaJIOHOB IIEPEHOCATCS B CBOIHBIN
YYEeTHBIN KaTaJlor ¥ NHBEHTapHbIe KHUTH. |

2.2.4. KoHTpOJIbHBIE TAJIOHBI, HE NpPOLUEAIINE CBEPKY C YYETHBIM KaTaloroM,
BBIHOCSTCS B KAPTOTEKY HEIOCTAIOIIMX U3JaHHM.

2.2.5. IlpoBoautcs paboTa IO pO3BICKY HE NPOLIEAIINX IPOBEPKY U3IaHHIA.

2.2.6. 3aBepimaouuii 3Tan NpoBepPKH BKIIOYAET B Ce0s NOABEICHUE UTOI'OB U
o¢dopMIIEHHE COOTBETCTBYIONIEH JOKYMEHTALNH:
- aKTa O TpOBepKe HAIUYHMSA JOKYMEHTOB (MHBEHTapu3aluu) OHOIMOTEYHOrO
dboHna;
- CIIMCKa HEeIOCTAIOIMX JOKYMEHTOB.

3. O¢opmiienHe HTOroB NPOBEPKH (MHBEHTapH3anuu) ¢poHaa

3.1. Ilposepka (uuBeHTapu3zamws) Gubmuoreunoro ¢onna MBYK «LIbC»
ropoga CMoOJIeHCKa 3aBeplIaeTcs COCTaBICHHEM aKTa O IIPOBEPKE HATHYHS
JOKyMeHTOB  (MHBeHTapu3auuu) OubimmoTeyHoro ¢oHma, B  KOTOPOM
(UKCUPYIOTCS: CBEIEHUs O JaTe Hadajla IIPOBEpPKH, aTe OKOHYAHHUS IIPOBEPKHU
¢doHa, cBeeHNs O KOJIMYecTBe JOKYMEeHTOB OubiroredyHoro (oHaa 110 JaHHBIM
yd4eTa; JOKyYMEHTOB, MMEIOIIUXCS B HAIM4YUH; NOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX B
6ubnmoTedyHoM QoHIE [0 HEYCTaHOBJIEHHOM IPUYMHE C BEIBOJJaMU KOMUCCHH.

3.2. PesyneraTel mnpoBepku OubnmoreuHoro ¢oHaa (MHBEHTapU3aIUN),
3a()UKCUPOBaHHEIE B aKTe, pacCMaTPUBAIOTCSI KOMUCCHEH M0 COXpaHHOCTH (GoHaa.
Ha ocHoBaHMM pemieHHs KOMHCCHH akKT O  IIpOBEpKe Halu4yus JOKYMEHTOB
(uuBeHTapu3zanuu)  OubOnmoreyHoro  ¢oHIa  IepemaeTcss  PyKOBOIUTEIIO
YUpEXIESHUS

3.3. B cay4yae mpeBBIIEHHS YTBEPXKACHHOIO HOpMaTUBa yTpaThbl
JOKYMEHTOB OubOnuoredyHoro (oHOA 1O HEYCTAHOBIIEHHBIM  IPUYHHAM
IIPUHUMAIOTCS MEPBI K BO3MEIIEHUIO yIlepOa B COOTBETCTBHH C 3aKOHONATEIHCTBOM
PO.

3.4. Tlpu BBHIABIIEHHH B Ipoliecce NMpPOBepkH (WMHBeHTapu3amuu) QoHOa
OTCYTCTBYIOLIMX [OKyMEHTOB M HEBO3MOXXHOCTH YCTAHOBJICHHS BHHOBHEIX JIMII
yOBITKH 110 HeJOCTayaM CIHCBIBAIOTCS B COOTBETCTBUH C JEWCTBYIOLIHUM
3aKOHO/IaTEJILCTBOM.



